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I Home Kontakt Zeitschriften DE FRIT 0O Mitglied werden # EDU Schweiz = -
EDUuUDF B

Eidgendssisch-Demcokratische Union

Aktuelles  Positionen  Abstimmungen  Partei

ool | +EX0
Kantonale Vorlagen Eidgenéssische Vorlage

Nein zu «Ehe fiir alle» und zur Bundesbeschluss zur
Entlassungsrente Beschaffung neuer

Kampfflugzeuge

L g Parole

Eidgenossische Vorlage

Einleitung

Das WordPress Theme fiir die EDU Schweiz

Es freut uns Sie in das neue Theme der EDU Schweiz enfiihren zu diirfen. Das EDU Schweiz
Theme wird mit dem Content Management System WordPress betrieben.

Die Test Webseite zum kennenlernen des Themes und dessen Funktionalitidt nennen wir die
Staging-Umgebung. Fiir die Schulung und das redaktionelle Aufsetzen der neuen Haupt-
und Sektionsseiten, werden wir uns in diesem Dokument ausschliesslich auf die Staging-
Umgebung konzentrieren.

Fiir das Go-Live wird die Staging-Umgebung kopiert und auf die Live-Umgebung transferiert.
Der Unterschied von der Staging- zur Live-Umgebung werden lediglich die URL's sein.

Im Verlaufe dieses Dokuments werden wir grundséatzliche Eigenschaften von WordPress
erldautern, ebenso die Eigenheiten des massgeschneiderten WordPress Themes fiir die EDU
Schweiz.

Viel Spass und gute Aufmerksamkeit beim Lesen dieses Dokuments.
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WordPress, WordPress Netzwerk, Zugang
WordPress

Es gibt zahlreiche Griinde weshalb wir uns auf die Entwicklung von individuellen
WordPress-Losungen spezialisiert haben. WordPress ist mit Abstand das meist verwendete
Verwaltungssystem fiir Webseiten auf der Welt.

Schlussendlich ist WordPress ein modernes, progressives und sehr gut gewartetes Content
Management System mit einer riesigen Community.

WordPress-Support Forum
https://de.wordpress.org/support/

WordPress Netzwerk

Das EDU Schweiz WordPress Netzwerk setzt sich aus der Hauptinstanz und den
Sektionsinstanzen zusammen. Alle Instanzen werden tiber das gleiche Netzwerk-Dashboard
verwaltet. ( Bern setzt be ein, Basel Stadt bs, Basel Land bl. )

Hauptinstanz
https://www.edu-be./wp-admin/

Sektionsinstanzen
https://www.edu-be.ch/wp-admin/

Netzwerkverwaltung
Kontakt: Harold Salzman Sekretariat EDU CH, Mobil: +41 78 884 13 14

Zugang

Sofern sie iiber einen Benutzeraccount verfiigen, konnen Sie sich nach folgendem URL
Schema in den einzelnen Instanzen anmelden:

Passwortschutz fiir das Besuchen der Webseite ohne Benutzeraccount auf allen Instanzen
sayhellotoedu

Hauptinstanz Login URL
https://www.edu-be./wp-admin/

Sektionsinstanzen Login URL Bsp. Basel Stadt = bs
https://www.edu-bs.ch/wp-admin/
Beispiel Bern: https://www.edu-be./wp-admin/
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Beispiel eines Seitenaufbaus mit Einsatz von LY antonsie vorlage

Gutenberg Core-Blécken von WordPress. Die Beispiel Parole
«Ja»

Maecenas faucibus mollis interdum. Maecenas faucibus mollis interdum. Curabitur

“““““““““““““““““““““““ +

Graccartia ict die Linterstitzung, welche die 5 e
Eidgendssische Vorlage

rhillungsverbot» in den
Buchen 2 hren durfte! Nach Beispiel Parole

ichichten, welche die «Nein»

q n e Egerkinger Komitees -

Absatz Uberschrift Gravity Forms Hicherfre twn!\ger Ein paar Worte zur Sidebar

:n Wochen leistete,
ansparent den Wie im Inhalt kénnen auch in der Sidebar

= = = diverse Gutenberg-Blocke erfasst werden. Also

Bild Galerie Liste 1lung Gibermitteln: ein Titel und einen Absatz wie in diesem

Beispiel visualisiert, ist durchaus machbar.

Ric am 4. September 20 gte Unterschriften
. Alle durchsuchen denim Unterstiitzen Sie unc

Gutenberg (Block-Editor)

Inhalte verwalten mit dem
Gutenberg Block-Editor

WordPress nutzt den Gutenberg Block-Editor. Die Idee hinter Gutenberg ist die Content-
Verwaltung und -Erstellung anhand von sogenannten Blocken. Eine Seite kann
dementsprechend mit diversen Inhaltsblocken befiillt werden.

Hier ist das Verstandnis und das Kennenlernen des Gutenberg Editors unumganglich.
Inhalte werden mit diesen Blocken erstellt. Wie weit das gehen kann mit dem kreativen
Einsatz der Blocke, oder welche redaktionellen Prozesse befolgt werden, hiangt
vollumfinglich von den Redaktoren/innen ab, welche die Seiten betreuen.

Je mehr die Redaktoren/innen den Gutenberg-Editor verstehen, desto einfacher wird das
Erfassen von diversen Inhalten. Es stehen Ihnen diverse Online-Lernressourcen zur
Verfiigung fiir das Kennenlernen des Gutenberg Editors.

Gutenberg-Fibel - Das Original. Alle Infos zum Block-Editor in WordPress
https://gutenberg-fibel.de/

Videovorstellung des Gutenberg Block-Editor
https://youtu.be/f-vWOOQpM3k
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EDU Schweiz WordPress Theme
Uberblick und Grundeinstellungen

Nach dem Login in eine Instanz werden Sie zum Dashboard weitergeleitet. Von hier aus
gelangen Sie iiber die Navigation auf der linken Seite zu den diversen Inhalten oder
Einstellugen (die Navigation kann je nach Benutzerrolle abweichen).

# EDU Schweiz B + neu T DR Willkermmen, sayhello [
Angicht anpassen Hilte =

® Dashboard Dashboard

Startseite S . ; . - 7 ; :
Wichtiges SEO-Problem: Du blockierst den Zugriff von Suchmaschinen. Falls Suchmaschinen diese Website in ihren Suchergebnissen anzeigen solken, musst du zu

lungen gehen und den Haken unter Sichtbarkeit fiir Suchmaschinen entfernen.

M den Lesen

dass diese Seite in den Suchergebnissen angezeigt wird,

A Beitrage
[if] Parolen Zustand der Website - Schneller Entwurt -
[ Veranstaltungen Titel
o Der Website-Zustand ist in Ordnung, aber s
31 Medien s gibt dennoch eine Sache, die du tun kannst, um
e EaTia ot Leistung und Sicherheit deiner Website zu
Gut verbessern. Inhalt

Was

Selten

schiftigt dich?
Wirf einen Blick auf 1 Eintrag der Seite Wehsite- chiftigh dick

Zustand.

Kommentare

Sign
Auf ainen Blick & m

¢ Plugins
*  Banutzer A 18elrag W 7 Seiten
WordPress-Veranstaltungen und Neuigkeiten -
ge WordPress 6.0 verwendet das Theme EDU ™ 9
Suchmaschinen ausgeschlossen Besuche eine bevorstehende Veranstaltung in deiner Mahe.
Einsteliungan o i o o
Q Einen Drt auswahlen
5 Imdividuelle
Falder =4 Envoydes speciales, direct LIVE du Donnerstag, 2. Jun. 2022
Akctivitét . WordCamp Europe a Porto 18:30 GMT+2
iy Online
fhes. e Kilrzlich verffentlicht
£y WordPress Dev Meetup zum Thema Dienstag, 12. Jul. 2022
24.05., 15:22 Beispiel Beitrag Wartuna & WP 6.0 Release 18:00 GMT+2

Einstellungen > Allgemein
Hier finden Sie die WordPress Grundeinstellungen fiir die jeweilige Instanz (Titel der
Website, den Untertitel der Webseite, die Administrator-E-Mail-Adresse, die Sprache etc.)

Einstellungen > Sektion
Hier finden Sie die EDU Grundeinstellungen fiir die jeweilige Instanz (Sektionsname,
Sektionswappen, Fallback fiir Headerbild und Headerbild fiir die 404 Seite).

Sektion A v A
Sektions-Label * Sektions-Wappen
| EDU Schweiz | | schweiz v

Wichtig: Eine Instanz wird erst mit anderen Instanzen verkniipft (auf EDU-Karte anzeigen,
Beitridge beziehen von Hauptinstanz , Hauptinstanz bezieht Beitrage aus dieser Instanz),
wenn ein Wert fiir «Sektions-Wappen» definiert wurde.
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EDU Schweiz WordPress Theme

Anlegen neuer Benutzer/innen

T s Meine w = # Netzwerkverwaltung: Netzwerk EDU-Schweiz Willkemmen, sayhello |-
Ansichl anpassen ¥ Hille #
&% Dashboard Benutzer |
sites Alle (2} | Super-Administratoran (2) |l Benutzer suchen
& Benutzer Mehrfachaktionen Obernehmen E 2 Eintrage
Alle Benutzer ~| Benutzername Name E-Mai Registriert
il i} £y jeel— Super-Administrater — |pal@aayhells.ch 20.04.2022
-
A Thames
& Plugins E sayhells — Super-Administrater hello@sayheso ch 30,11.-0001
B Einstellungen
Benutzername Name E-Mai Registriert
) All-in-0One WP
Ll Mehrfachaktionen || (ibemenmen 2 Eintrige
§a voa:
([«

Meine Websites > Netzwerkverwaltung > Benutzer (nur Administratoren)

Die Nutzerverwaltung auf der Netzwerkeben ist nur fiir Administratoren zuganglich. Alle
Nutzerkonten werden iiber die Netzwerkverwaltung iiber den Meniipunkt Benutzer
verwaltet. Um einen Benutzer fiir eine Sektionsinstaz zu erstellen, muss dieser Benutzer

zuerst hier erstellt werden.

# EDU Schweiz B +new T DR Willkemmen,
—HETDLET Neuen Benutzer hinzufligen
A Beitiige Bestehenden Benutzer hinzufiigen
7| Parolan Gib die E-Mail-Adresse oder den Benutzernamen eines bestehenden Banutzers dieses Netzwerkes ein, um ikn zu disser Website einzuladen. Dieser Person wird eine E-Mail gesendet,
il tungen um die Einladung zu bestétigen.
7 Medien
= - E-Mail-Adresse oder
& Formulare Benutzername
B saiten
Rolle Abonnent w
P Kommentare
& Design Keine Bestitigungs-E-Mall _| Benutzer hinzufigen ohne eine E-Mall zu versenden, die bastitigt werden muss.
£ Plugins
S Benutzer Bestehenden Benutzer hinzufigen
A Be T
Neu hinzufigen MNeuen Benutzer hinzufiigen
Profil Lege einen neuen Benutzer an und flige ihn dieser Website hinzu.

[Sektion] > Benutzer
Unter dem Mentipunkt Benutzer in einer Sektionsinstanz oder der Hauptinstanz, konnen
bestehende Netzwerkbenutzer zur Instanz hinzugefiigt werden.
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Inhalte

Seiten

Willkommen, sayhel
Ansicht anpassen v Hiifa
Bl e Seiten | Erstellen
o Beitrége Alle (7} | Varéttentlichte (7] | Cornerstene-inhalt {0) || Seilen durchsuchen
Paralen Mehrfachaktionen b | bernehmen Alle Caten ~ || Alle SEQ-Werte ~ | | Adle Lesbarkeltsbewertuns v | Auerald einschranken 7 Eintrige
altungen — Tiel Autor L ] Datum B 489 &
| Aktuelies sayhelia = verdffenticht ® @ o L1}
ormulare Searbelten | QulckEdit | Paplerkort | Anschauen 24.06.2027 um 1328 Uhr
W Saitan —| = Neuigkaiten — Baitragsseita sayhelia = Veraflantiicht * @& 0 1
24.05.202Z um 13:36 Uhr
Alle Seiten
| =\Veranstaltungen — Veranstaltungsseite sayhelia = Weraffentiichi e & o 1
24.05.2022 um 13-30 Uhr
mantare
| Beisplel Seite sayhelia = weraffanticht * @8 G
24.05.2022 um 15:34 Uhs
Design
& Pluging o itz — Seite D g sayhelia - veroffentiicht e & 0 a
24.06.202% um 13:33 L
Be T

Home — Startseits sayhelio - verdfentichl e @ 31 =
24.06.2022 um 13:36 Uhr

Unter dem Meniipunkt Seiten befinden sich die «klassischen» Seiten. Einige Seiten werden

fiir spezielle Zwecke verwendet. Diese stehen hinter dem Titel in der Ubersicht. Je nach
Zweck erscheinen mehr/weniger Einstellungsmoglichkeiten.

Seite Block =
Status und Sichtbarkeit ~
Aktuelles
Template: Seite -
k |
A tUEI e L Parcle | Seitenhintergrund -
Cras justo odio, dapibus ac facilisis in, Kantonale Vorlage D .
egestas eget quam. Aenean eu leo quam. Die Beispiel Parole
Pellentesque ornare sem lacinia quam b et Pematn N
venenatis vestibulum. Beitragsbild
Maxine Muster L J rarole | ket 5
Nationalratin, gewahlt 20.10.2019 Eids_""ﬁ_’s'““ i i e .
Mitglied Kommission fur Wissenschaft, Bildung Beispiel Parole
und Kultur NR «Nein» Seiten-Attribute =

In der Editor-Ansicht einer Seite finden Sie weitere Seiteneinstellungen in der rechten
Seitenleiste. Falls diese Seitenleiste ausgeblendet ist, blenden Sie diese mit Klick auf das
Zahnrad oben rechts ein.

Es empfielt sich, einen Textauszug fiir jede Seite zu erfassen.

Das Beitragsbild entspricht dem Headerbild. Falls kein Beitragsbild definiert wird, wird das
Fallbackbild von den Sektionseinstellungen als Headerbild verwendet.
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Inhalte

Beitrage

b Meu Baitrige ansehan [

f Dashboard Beitrage | erstelien

A Balrage Alle [1) | Vesiifentiicht {1) | Cornersione-inhalt (3] || Baitriga durchauchan
Alle Beitrige | Mehrfachaktionen ! | Ubermehmen Alle Daten ~ | Alle Kategorien ~ | | Alle SEC-Werie ~ | | Aller Lesbarkeitsbewertung ~ | Auswahl ainschranken I Einlrag
" | Titel Autar Hetzwerk %etegorien Schlagwirter [ ] Datum B 44 =

| Beispiel sayhalic #arf Saktiaran Alignmein Variffanticht e o 7 3
Beitrag ellen 24.05.2022 um 15-22 Uhr
altungan
Medle
Titel Autor Netzwerk Kategorien Schlagwérter [ ] Catum B £89 3
re
Saitet | mehrfachaktionen d | Ubernetmen | 1 Eintrag

Unter dem Meniipunkt Beitrige befinden sich die (News-)Beitrdge. Kategorien und
Schlagworte sind verfiigbar.

[+ s ®

Auf Entwurf umstellen  Vorschau Aktualisiaren n [f]:

Beitrag Block x
- - - Status und Sichtbarkelt -

Beispiel Beitrag

Template: Einzelbeitrag ~
BelsPleI Bertrag +__ Seitenhintergrund ~
Aenean eu leo quam. Pellentesque ornare Kantonale Vorlage Y
sem lacinia quam venenatis vestibulum. Die Beispiel Parole
Donec id elit non mi porta gravida at eget e Permarn N
metus. Katagorisn -
Duis mollis, est non commodao luctus, nisi erat porttitor ligula, eget L J Parole | Schiagwarter -
lacinia odio sem nec elit. Donec id elit non mi porta gravida at eget EldgenBssische Vorlage
metus. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis parturient Beitragsbild -

Beispiel Parole

montes, nascetur ridiculus mus. Cras justo odio, dapibus ac facilisis !
in, egestas eget quam. Nullam quis risus eget urna mollis ornare vel «Nein» S -
eu leo. Nullam id dolor id nibh ultricies vehicula ut id elit. Lorem

ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Ein paar Worte zur Sidebar e ¥
Nulla vitae elit libero, a pharetra augue. Donec id elit non mi porta Wie im Inhalt kénnen auch in der Sidebar Auf Sektionen teilan

gravida at eget metus. Integer posuere erat a ante venenatis diverse Gutenberg-Blécke erfasst werden. Also

dapibus posuere velit aliquet. Curabitur blandit tempus porttitor. ein Titel und einen Absatz wie in diesem da el

Kdmeki lam ricore maers e cameactatioe e wactiboilioes ar aese - e o . . e

In der Editor-Ansicht eines Beitrages finden Sie weitere Beitragseinstellungen in der rechten
Seitenleiste. Falls diese Seitenleiste ausgeblendet ist, blenden Sie diese mit Klick auf das
Zahnrad oben rechts ein.

Es empfielt sich, einen Textauszug fiir jeden Beitrag zu erfassen.

Das Beitragsbild entspricht dem Headerbild. Falls kein Beitragsbild definiert wird, wird das
Fallbackbild von den Sektionseinstellungen als Headerbild verwendet.

Die Hauptinstanz kann: Beitrige auf allen Sektionsinstanzen anzeigen

Die Sektionsinstanzen konnen: Beitrige auf der Hauptinstanz anzeigen
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Inhalte

eu  Varanstabungan anzeigen Bl & Transient | B Willkammen, sayhella
Ansichl anpassen Hile =
& o i Veranstaltungen | Ersellon
eitr Alle {1) | Verafenticht (1) | Corerstone-lnhalt (0) !__v-e.r.-. nstaltungon durshsushan
™ Parolan Mehrfachaklionen w Fbarmehman Alle Caten v | | Alle SEQO-Were w Alle Lesbarkeitsbewertung Auswahl ginschrankan 1Eintrag
B Veranstaitungen ) Titel Matzwark Event Datum Catum B #8 3
Veranstaltungen ~| Baispiel Veranstaltung Auf Seistionen teilen Freitag, 22 062040 Veroffantiicht * @ 7 2
24.05.2022 um 15:23 Uhr
07 Medien
) Titel Matzwerk Event Datum Datum B 48 =
S Formulare
Mehrfachaktionen ~ | Ubernehmen 1Eintrag

Unter dem Meniipunkt Veranstaltungen befinden sich die Veranstaltungen.

rd O = Auf Entwurf umstellen  Vorschau n Vs

Veranstaltung Block x
- N Status und Slehtbarkeit e
Beispiel Veranstaltung
Template: Einzelbeitrag -
w4 Beispiel Veranstaltung Youst SEO <
JUN Organisator : :EDU Schwelz - o ey -
_ Die Beispiel Parole
A Efeltag; 22,06.2050 «jan Baitragsbild o
Wo llinaw, Restaurant Rossli .
Textauszug o
Kontakt ‘ Veranstaltungs-
Zentralsekretariat EDU NEIN : = Infarmationen

In der Editor-Ansicht einer Veranstaltung finden Sie weitere Veranstaltungseinstellungen in
der rechten Seitenleiste. Falls diese Seitenleiste ausgeblendet ist, blenden Sie diese mit Klick
auf das Zahnrad oben rechts ein.

Es empfielt sich, einen Textauszug fiir jede Veranstaltung zu erfassen.

Das Beitragsbild entspricht dem Headerbild im Front-End. Falls kein Beitragsbild definiert
wird, wird das Fallbackbild von den Sektionseinstellungen als Headerbild verwendet.

Die Hauptinstanz kann: Veranstaltungen auf allen Sektionsinstanzen anzeigen

Wichtig: In der Editor-Ansicht einer Veranstaltung erscheint standardmassig eine
«Veranstaltungsiibersicht» im Inhalt (graue Box mit Datum oben links). Wenn in der
Seitenleiste die Vernstaltungsinformationen definiert werden, aktualisiert sich die
Veranstaltungsiibersicht im Inhalt erst nach erneutem Laden der Editor-Ansicht.

Say Hello GmbH / Thunstrasse 4 / 3700 Spiez, Switzerland Seite 10 ’
sayhello.ch / hello®@sayhello.ch / +41 (0)33 525 1221



Inhalte

Parolen

&

EU T v |

W &% Moine Websites @& FDOU Schwaiz B

# Dashboard Parolen | erstelien

A Beltrige Alle (2} | ¥eroffantichis (2)

{2 Paralen Mehrfachaktionen ~ || Gbemenmen | | Alla Datan ~ || Auswanl eirschrinken

Tite
ntlicht

um 16:18 Lihr

Beispiel Parole «Neins

| Die Beispiel Parole «Ja»

Datum

Tited
2 Eintrége

Mehrtachakiianen v |[ tbarmshmen

ina Wab: EDU Schweiz 19 + Nou [

@ Dashboard Parole bearbeiten | erstolen

= Evion Die Beispiel Parole «Ja» Yariermichan -
[if Parolen

¥ Status: Verdtentlicht B

Rarctan Einstellungen "o
% Sichibarkeil: Offentlich ]
Parale * End-Daturn
Parale Wik im Zeitraum zwischen dam Versifentschungsdauter Tl verdffentlicht am: 24. Mai. 2022 um
Ja b wnd dam End 15514 Uhr Searbaiten
3012040 In den Pagserkorh verschisben

Aktualisisran

Kategorien a
Hle Kategorien  Haulig genuizt
¥ Kantonals Varlage

Eidgendssische Vorlage

+ Heus Kalegorie erstellen

In der Editor-Ansicht einer Parole finden Sie lediglich Einstellungen fiir den Titel, die Parole,

ein End-Datum und die Kategorien.

Eine Parole wird solange angezeigt, bis das End-Datum erreicht ist. Danach wir die Parole

automatisch im Front-End ausgeblendet.
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Inhalte

Meniis

Meniis

Verwaltan mit Live-Vorschau |

Meniis kearbeiten

PositigRan R
Footermenii {Footer)

Hauptmen
ranstaltungen

Primary, Mobile)

Wihle ein Mend zum Bearbeiten RIS ER TR EERN ]

Auswihlen

oder arstelle ein neves Mer. Vergiss nicht, daine Anderungen zu speicharn

Ansichl angassen v

Sprachmend (Sprache)

Medien
: wilare - : -
Menlieintrége hinzufligen Menii-Struktur
n
e Seiten = Name des Mends  Servicemani
A Design Zulstzt srstellt  Alle  Suchen Ziehe: die Eintrige in deine bevorzugte Reihenfolge. Klicke den Pleil auf der rechien Seite, um weitere Xanfigurations-Optianen anzuzeigen.
Kontakt | Mehrfachauswahl
Meniis | Baispied Seite
| Aktuslies e
Weranstaliungen
Kaontakt Sefte ¥
Plug (] Alle auswihien
Banu AT MR e gy Zeitschriften inciduclier Link ¥
uge
Beitrige . =:
nstelliingen | Menrtachauswahl
Individuelle Links v
In elle
Felder P
Kategorien v Menii-Einstellungen
P o Seiten automatisch hinzufigen] | Neue Seiten der ersten Ebene autamatiseh zum Menl tinzutigen

Pasition in There Prmary (Akiuelier ert: Ha

¥ serviee

stmanii

Mohile (ki

Sprache (Aktueller Weet: §

Unter dem Meniipunkt Design > Meniis befindet sich die Meniieinstellungen.

Positionen im Theme
1 - Primary 4 - Footer
2 - Service 5 - Mobile

3 - Sprache EE_)_U!UDF

ch-Cwmakraiissh e Wsier

X

MERU

#+ EDU Schweiz = mir Q

Home Kontakt Zeitschrifen DE FR T O Mitglied werden AL
2 3
E D U B U DF Aktuelles b

Eidgenassisch-Demokratische Union 5

Positionen

Abstimmungen
[

Abstimmungen Partei

1 Aktuelles

Medien

Positionen Partei Spenden

Medien

Spenden

MITGLIED

g EDU schweiz | WERDEN

Eidgendssisch-Demaokratische Union (EDU)
Postfach / 3602 Thun

T+4133 22236 37

info@edu-schweiz.ch

Pa
Medienv
¥ Medi

Die Beispiel Parole
wrlmwm

BEDU 2022 Datenschutz

Impressum

Sitemap
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Inhalte

Medien

Anhang-Details

Dateityp: im

+ v F PR

{4 Meine Websites % EDU Schweiz B

# Dashboard Mediathek | oatei ninzufiigen |

B sllesedien ~ | hlle Daten |

I I ei-URL:

EDULUDF EDU!

hitps:fistaging. edu sayhello.

ratisg

& Wwerkzeuge

Unter dem Meniipunkt Medien befindet sich die Mediathek. Bilder und Dateien verwaltet
WordPress zentral iiber die Mediathek.

Bilder aufbereiten Tipp

Es ist empfehlenswert, Bilder fiir den Gebrauch im Web zu komprimieren. Das heisst, ideal
sind Bilder mit einer Weite von 1920px und einer Auflosung von 72ppi. Zusatzlich ist es
empfehlenswert die gewiinschten Bilder vor dem Upload zu komprimieren. Dazu kann z.B.
das Online-Tool Optimizilla verwendet werden: https://imagecompressor.com/. Bilder ohne
transparente Bereiche sollten im Format .jpg und Bilder mit transparenten Bereichen im
Format .png verwendet werden.

WCAG Konformitit fiir Bilder gewédhrleisten
Wenn Sie ein neues Bild zur Mediathek hinzuftligen, erfassen Sie folgende Felder des neuen
Bildes, damit die Konformitdt mit WCAG gewéhrleistet werden kann:

Alternativer Text (empfohlen)

Ein Text der im Code der Webseite auf dem Bild-Element vermerkt ist, um gesundheitlich
eingeschrankten Besuchern den Inhalt des Bildes zuganglich zu machen. Beschreiben Sie
das Bild stichwortartig.

Titel (empfohlen)
Der Titel des Bildes.

Beschriftung (fakultativ)
Das Feld Beschriftung kann dazu genutzt werden, um Copyrights der Bilder zu vermerken.
Dieser Text wird im Front-End auf einem Bild abgebildet.

Say Hello GmbH / Thunstrasse 4 / 3700 Spiez, Switzerland Seite 13 ’
sayhello.ch / hello®@sayhello.ch / +41 (0)33 525 1221



Inhalte

w T N -
& GRAYITY FORMS
Parolen
taltungen Formulare Meuss Formular hinzutigen
tedien
Alle (1} | Aktiv (1) | Inaktiv {0) | Papierkorb (0) Formulare durchsuchen
@ Formulare
Erenuie Mehrfachaktionen - | Ubernehmen | 1 Eintrag
|
rular e
Status Verwertung
Tite D Eintrage Aufrufe Umnwandiung
* aitw Testformular 1 0 o %
Bearbeiten | Einstellungen | Fln Varschau | Duplizieren | Peplerkorb
Status & Formularsinstaliungen
Tit D Eintrage Aufrufe
.:2:: Bestitigunge
Saiten
Mehrfachaktionen M Benachrichtigunger 1 Eintrag
mmeantare L
22 Personentezogens Daten
A Design

Unter dem Meniipunkt Formulare befinden sich die Formulare. Hier konnen die einzelnen
Formulare erstellt, bearbeitet und verwaltet werden.

Formulareinstellungen

Jedes Formular kann Bestdtigungen (Text der eingeblendet wird nach dem Absenden des
Formulars) oder Benachrichtigungen (E-Mails nach dem Absenden des Formulars)
enthalten.

Formulareintrige

Formulare erzeugen Eintrage beim Absenden mit den in den Formularen eingetragenen
Daten. Diese Eintrdage konnen pro Formular inspiziert/exportiert/gefiltert werden.

Say Hello GmbH / Thunstrasse 4 / 3700 Spiez, Switzerland Seite 14 ’
sayhello.ch / hello®@sayhello.ch / +41 (0)33 525 1221



Inhalte

Sidebar/Widgets

oand Widgets

il Listenansicht %
Paralen
17 Medien = Parslen
miulare M Oberschrift
Seit 1 Absaiz
i M Uberschrift
& Design » g Buttons
" M berschrift
Widget: » ': Social lcons
[T inaktive Widgets i
i Plugins
aa Benutzer
& we &
gen
iduelle

Sidebar o

+23

Kantonale Vorlage
Die Beispiel Parole «ja»

L Farole

Eidgendssische Vorlage

Beispiel Parole «Nein»

Ein paar Worte zur Sidebar

Wie im Inhalt kénnen auch in der Sidebar diverse Gutenberg-Blacke erfasst
werden. Also ein Titel und einen Absatz wie in diesem Beispiel visualisiert, ist
durchaus machbar,

Unterstiitzen Sie uns

Mitglied werden = Zeitschriften =

Folgen Sie uns

allvRinRell f]

Inaktive Widgets ~

Unter dem Meniipunkt Design > Widgets befinden sich die Sidebareinstellungen. Die

Sidebar kann beliebig mit Blocken bereichert werden.

Die Sidebar kann nur hier zentral verwaltet werden. Eine Anpassung der Sidebar fiir

spezifische Seiten ist nicht moglich.
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Teilen von Beitragen/Veranstaltungen im EDU Netzwerk

Transients

Eine besondere Eigenschaft des EDU Netzwerks ist das Teilen von Beitragen und
Veranstaltungen durch die Hauptinstanz und die Sektionsinstanzen.

Beitriage
Die Hauptinstanz kann: Beitrdge auf allen Sektionsinstanzen anzeigen
Die Sektionsinstanzen konnen: Beitrige auf der Hauptinstanz anzeigen

Veranstaltungen
Die Hauptinstanz kann: Veranstaltungen auf allen Sektionsinstanzen anzeigen

Um dies zu ermoglichen, muss jede Instanz alle Beitrage & Veranstaltungen aus allen
Instanzen abfragen und zusammentragen. Diese zusammengetragene Information wird als
sogenannter «Transient» gespeichert, damit nicht bei jedem Aufruf der Webseite dieser
«Sammelprozess» abgewickelt werden muss (Performance).

Das Regenerieren der Transients wird durch folgende Aktionen angestossen
- Jede volle Stunde auf jeder Instanz
- Beim Speichern einer Veranstaltung/ eines Beitrages auf der entprechenden Instanz.

Willkommen, saynelin

Angiehl anpagsen ¥ Hille =

@ Dashboard Beitréige ratellen

A Baitrage Alle (1]

Beitrape durchsuche

Verillentlicht {1) | Cornerstone-inha (0]
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Veranstaltungsn turchsuchan |
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i Parolen | Menrtachaktionen - | Ubernehmen Alle Daten ~ | | Alle SEQ-Warte v || Alle Lesbarkeitsbewertunt ~ || Auswahi sinschrénken 1 Eintrag
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—] Titel Natzwerk Event Datum Datum 3 4 i-_: "B
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Im Notfall kann das Regenerieren des Transients auf der jeweiligen Ubersichtsseite der
Veranstaltungen oder Beitrdage per Knopfdruck angestossen werden. Der Button befindet
sich in der Kopfleiste der entsprechenden Ubersichtsseite.
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Plugins
Weniger ist mehr

Plugins sind wie Bausteine fiir Thre Website. Sie verschonern die Website, verbessern die
Suchmaschinenoptimierung, sorgen fiir schnellere Ladezeiten und vieles mehr. Es gibt so
ziemlich fiir alles, was Sie sich vorstellen konnen, ein passendes WordPress-Plugin.

Das Installieren und Loschen von Plugins in einem WordPress Netzwerk ist dem Super-
Administrator vorbehalten. Die Plugins-Verwaltung fiir das gesamte Netzwerk finden Sie
unter Netzwerkverwaltung > Plugins.

Einige Plugins konnen nur «Netzwerkweit» (fiir alle oder fiir keine Instanz) aktiviert werden,
andere konnen einzeln pro Instanz aktiviert werden.

Wichtig: Uberlegen Sie gut welche Plugins Sie im Netzwerk hinzufiigen und welche
Auswirkungen das jeweilige Plugin mit sich bringt. Aus Erfahrung empfehlen wir die
Plugininstallationen moglichst klein zu halten.

Aktualisieren Sie ihre Plugins sobald Updates dafiir zur Verfiigung stehen.
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Netzwerkeinstellungen

Funktionen fiir den Super-Administrator

Bei den Netzwerkeinstellungen gibt es ein paar Moglichkeiten, die nur Super-
Administratoren steuern konnen.

Reihenfolge der Sektionen

Diese Einstellung bestimmt die Reihenfolge der Sektions-Wappen in der Kartenansicht. Alle
Subsites der Installation sollen hier eingetragen werden und in der gewiinschten
Reihenfolge eingeordnet werden. Die Einzeleintrage konnen hier per Drag-and-Drop
verschoben werden. Nach dem Speichern werden die Wappen in der Kartenansicht gemass
dieser Reihenfolge ausgegeben, sofern eine Wappe fiir den passenden Sektion vorhanden

ist.
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say

Noch Fragen?

Gerne stehen wir lhnen bei Fragen oder Anregungen
zur Verfligung.
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