Anleitung

Redaktion der
EDU Webseiten
mit WordPress

Markus Kronauer, EDU Schweiz
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So gelangst Du zu den EDU- Seiten und zum Login

» https://www.edu-xy.ch -> Betrachterebene

* https://www.edu-xy.ch/wp-admin -> Redaktionsebene
 Benutzername ist vornamename
Passwort erhaltst Du das erste Mal
-> bitte andern unter Benutzer
« Damit gelangst Du auf das

Dashboard.
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Aufbau einer Seite

Nachste Folie -> auf

Betrachterebene
und Header
... danach: mit welchen Eigentlicher
Menupunkten im Dashboard Inhalt
Du das bearbeiten kannst Inhalt

Sldebar

Footer
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Seite oder Beitrag auf Betrachterebene

Kopf (Header) Dash board:
Sidebar ->

(Widgets) -
> nicht auf Bestandtelle
Inhalt

o > Boarbeitung

Startseite
* Inhalt -> Bearbeitung des
Fuss (Footer) Inhaltes

» Header, Footer, Sidebar (spater)
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Inhalt und Sidebar

Partei
Portrat

Die Eidgendssisch-Demokratische Union (EDU) setzt sich aus Christen verschiedener
Bekenntnisse zusammen. Sie wurde 1975 gegriindet und ist seit 1978 in kantonalen und
kommunalen Behdrden und von 1991 - 2011 und erneut seit 2019 im Nationalrat
vertreten.

1981 wurde das Parteiorgan EDU-Standpunkt, im Jubilaumsjahr 1995 das
franzdsischsprachige Impulsion lanciert. Die EDU gibt verschiedene Publikationen zu
aktuellen Themen heraus. Sie lanciert oder unterstitzt Initiativen, Referenden und
Petitionen.

Mit tatkraftigem Engagement auf den verschiedensten politischen Ebenen zeigt die EDU
immer wieder Flagge und tritt den politischen Tatbeweis an. Weil es um die Sache geht.

Mit bewéahrter Grundlage,

Die Werte-orientierte Politik der EDU hat Zukunft. Ethisch verantwortungsvolles Handeln ist
wieder gefragt. weil es nachhaltig ist und Mehrwert schafft. Die EDU bekennt sich zu den
christlichen Werten aufgrund der Aussagen der Bibel. Politik auf gutem Grund. Aus gutem
Grund!

mit Ehrlichkeit, Verlasslichkeit und

Die EDU steht fiir eine aufrichtige und verlassliche Politik auf einer zuverlassigen Grundlage.

Wir sind ein verlasslicher Partner. Auch in einem Wahljahr! “Ehrlich wahrt am langsten.”

mit klaren Aussagen

Wir sagen, was wir denken, und wir tun, was wir sagen. Die EDU ist im Wechsel(spiel) der
Parteien und der gesellschaftlichen Entwicklung ein sicherer Wert. Nehmen Sie uns beim
Wort!

+

EDU Web Netzwerk

«Standpunkt» Januar 2023

Themen im Januar-«Standpunkt»
2023

Abo: CHF 30.-, Probenummern gratis,
Medienschaffende erhalten von der Redaktion
die aktuelle Ausgabe.

Unterstiitzen Sie uns
Spenden —
Zeitschriften =

Folgen Sie uns
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Redaktion

Wo im
Dashboard
redigieren?

o J
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WY && Meine Website

Bearbeitung des Inhaltes

von ... / weitere Optionen

Linke Spalte im Dashboard

° Selten / A Beitrage
* Beitrage -> zum Bearbeiten des \ ) Porolen

Startseite

Meine Websites

Details eines Beitrags ) Veranstaltungen
* Veranstaltungen -> zum ) Medien
Bearbeiten eines Details ® Formulare
* Parolen ; Seiten
* Design / Editor S
- Kopfzeile, Fusszeile, Menus Sl > Design
« Widgets £ Plugins

¢ PlugInS % Benutzer
« Benutzer F Werkzeuge

8 Einstellungen
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News oder aktuelle Themen oder
Neuigkeiten

* Erscheinen standardmassig
im Uberblick auf der
Startseite ...

« Und auf Aktuelles /
Neuigkeiten

Vedienmiczedung + 02. Apr 2022
Volk bestatigt Bundesrat - Bevikerung 3x Nein am 15. Mai 2022
G Zur Delegiertenversammiung der EDU

Schweiz und den eidg
Apstimmungsvoriagen vom 15. Mai 2022:
EDU lehnt sLex Netfiixs, Organentnahme-
Widerspruchsregelung und Beitrag an
S

Alle News —»
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Neuigkeiten erstellen und bearbeiten
Einstellungen

 Anleitung unter «Beitrag und Seite»

« & vgl. «... und hier erscheinen die Beitrage auf Besucherebene

/ Einstellungen»
3 auf der Startseite ->

« -> Beitrage im Detall
» Reihenfolge: neueste zuerst
- Etwa 10 auf der Ubersichtsseite fiir Beitrage ->
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Agenda (Events / Veranstaltungen)

= sle;splel ;;ransta!tung
b Anleitung -> «Veranstaltungen und
g g Parolen»

e Erscheinungsweise ahnlich oder analog wie Beitrage

= EDU Web Netzwerk Seite |10




Einen Beitrag oder Seite
erstellen oder bearbeiten

BeitragefiSeiten
EFSISIIER oder

Markieren (in der Liste) -> Bearbeiten / Quick Edit / Papierkorb / Ansehen
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Eine(n) Beitrag / Seite erstellen
(bearbeiten)

* Gleich den Titel eingeben ->
* (wird doppelt dargestelit)

Titel hier eingeben

Kein Titel Titel
Uberschrift Pntertitel

- Auf Uberschrift klicken und beginnen, diese einzugeben
 Untertitel

e Oder l6schen

- ENTER tippen / --------- T
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Eine(n) Beitrag / Seite erstellen
(bearbeiten)

« Den Detailtext des Beitrages oder der Seite eingeben

« Vorgehen wie bei Word
« ENTER -> neuer Absatz oder einen anderen Blocktyp wahlen

» dazu / tippen wie angeleitet oder rechts ). Mit dem g -> Blocktyp wahlen oder
danach suchen, z.B. Bild

« Anpassungen der wichtigsten Einstellungen je nach Block -> n.Folie
« Wenn Inhalt fertig -> unter «Einstellungen» auf «Beitrag» bzw.
auf «Seite» klicken
« -> n.Folie
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News Schweiz <-> Sektionen -> Regeln

EDU . CH Re.daktor EDU Kanton Kantons- / Orts-
Schweiz bestimmt Redaktor
/ Ort bestimmt

|
|
EDU Ubernehmen (Nicht
Kanton (Regel) Ubernehmen) EDU Ubernehmen (Nicht
Schweiz pEnn it el ibernehmen)
| | | Schweiz relevant)
Ubernehmen (Nicht
EDU Ort (Regel) tUbernehmen)
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Eigenschaften des (ganzen) Beitrages | e

- Beitragsbild festlegen -> vgl. Handling der Bilder ->
n.Folie
 Kein Beitragsbild festgelegt -> Bild unter Erfassung bei
Einstellungen / Sektion wird genommen

 Textauszug hineinschreiben ins Feld -> _—

* Kurztext, der die Information des Beitrags charakterisiert.
Erscheint nachher so auf der Ubersicht der Beitrage / bei einer ... i
Seite auch maoglich, habe ich aber noch nie benutzt.-> n.Folie pr——

ssssssssss

cccccccccccccccccc
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Eigenschaften des (ganzen) Beitrages I L r——

aaaaaaaaaaaaaa

» Optionen S

- Option: nur bei Beitrag: diesen auf der Startseite halten

« Kategorien bestimmen (nur Beitrag). Standard: «Allgemein»
* Die Liste der Kategorien kann erweitert werden o=
 Direkt hier oder auch vom Dashboard unter «Beitrage»

» Die Moglichkeit fir Kommentare ist bis jetzt nicht offen.
* Bestimmen, ob der Beitrag auf EDU Schweiz geteilt werden soll

(wenn relevant fur Webbesucher der ganzen Schweiz) / (auf b “
EDU Schweiz -> Sektionen)

..........

Beitragshild festiegen

uuuuuuuuu
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Eigenschaften des Beitrages
VeroffentlichenfedMAktualisieren

 Alternativ kann man als Entwurf speichern oder jederzeit auf Entwurf umstellen.
Beim Beitrag 2x klicken!

S RRSENCENREE(kann man unten links oder rechts anklicken)

» Du siehst das Detail des Beitrages
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Wo sieht der Besucher die Beitrage?

« Auf Home oder das Logo klicken -> Du siehst den Beitrag in der
Ubersicht der Beitrage auf der Startseite. Diese sind sortiert ->
die 3 neuesten

« Button [NIEINEWAS-> auch friihere Beitrrage sehen (auf der Seite
(Aktuelles -> Neuigkeiten)

* Bei jedem Beitrag kannst Du mit gelangst Du auf
das Detail ->
e ... und mit el fe=El =N allenfalls noch Anderungen vornehmen.

- Bearbeiten kannst Du auch in der Ubersicht der Beitrage auf dem
Dashboard anklicken.
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Einstellungen von Beitragen flr den
Betrachter vornehmen | Startseite

* Normales Bearbeiten der
Startseite (Bereich: Seiten)

" * I[m Editor der Start-Seite
ANZAHL BEITRAGE ANZUZEIGEN Block markleren

: * Einstellungen - Empfehlung

[_E] EDU Aktuelles

Einstellungen

Q Beitrage aus dem gesamten
Netzwerk anzeigen

@ Filter anzeigen

Q Link zum Beitragsarchiv anzeigen

| @ Mehr laden Button anzeigen
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Zum Beitrags- Loop im (neuen) Editor

+ -
Template-Teile EDU ! UDF

Eidgendssisch-Demokratische Union

- | Q Mitglied werden zur EDU BE H  zur EDU Kanton .. -
L |

Home

Aktuelles  Abstimmungen  Wahlen  Partei  Rundbrief  Spenden

Willkommen bei der EDU Burgdorf

In der EDU engagieren sich ...

EDU Burgert Personen aus verschiedenen Berufs- und

l Altersschichten, aus Kirchen und Freikirchen fiir die
Mitverantwortung. Wir nehmen unsere
Mitverantwortung in den értlichen Anliegen von
Burgdorf wahr und richten uns auf eine Werte-
arientierte Politik mit Zukunft aus.
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EDU Aktuelles markieren

+ Ve = Beitrags-Loop ~ - O

Template Block x
Mrkus Kardas At desPra'sidnt dr rtspartei an Crsto e & Gruppe
Lengacher. Blbcke in einem Container sammein.
Weiterlesen —> i 8
e ©
Layout s

= Die inneren Bltcke verwenden die

©;

reite des Inhalts

-> Details

Sichtbarkeit s

ED Eom @ ) Auf Mobilgerate verstecken E i n Ste I I u n ge n

Allgemein + 22. Nov 2022
) Auf Tabletts verstecken

Kredit fiir den Holzmodulbau Schulhaus Schlossmatt _
L- Auf Desktopcomputer verstecken

Communiqué der Stadt Burgdorf: Referendum gegen den Beschluss des
Stadtrats zum Kredit Holzmodulbau Schulhaus Schlossmatt Erweitert ~

Weiterlesen =
Suchst du nach weiteren Block- x
Einstellungen? Sie wurden in den
Stile-Tab verschoben
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Einstellungen fur die Seite Aktuelles /
Neuigkeiten

B Eou Aktuelles e Geht nicht mit dem
«normaleny» Bearbeiten,

Einstellungen ~ Sondern o

ANZAHL BEITRAGE ANZUZEIGEN o DGSlgn / WebSIten-Edltor/

20 . .
Template-Teile / Beitrags-

@D [ o gesemer Loop

@ i zciger  Block EDU Aktuelles

@ Link zum Beitragsarchiv anzeigen ° Empfehlungen

() Mehr laden Button anzeigen
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Thema:
Blocke
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Zuweisung und Anpassung eines Bildes
(als Block oder Beitragsbild)

* Neu zuweisen oder mit «Ersetzen» < Einstellungen fur den Block
andern - Alt-Text -> Bedeutung!
* Mediathek (Bild schon dort  Bildgrosse

hochgeladen) offnen oder  Weitere Moglichkeiten im Kontext
» hochladen (ladt in die Mediathek hoch

und speichert das Bild dort)

Wﬁek -> Bild markieren und

« Einstellungen flr das Bild (als
Block)

 Link einfligen

* Mediendatei -> wenn der Betrachter das
Bild anklickt -> ganzer Bildschirm

* URL eintippen und auf ENTER-Symbol
klicken

» Anhang-Seite (? -> brauche ich nicht)
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Mogliche Anpassungen bel weiteren
Blockelementen und weitere Elemente B

Absatz

| Seite  Block X
» Farbe des Textes und des Hintergrundes I q

(aus der Palette)

Liste

* Neuen Block mit einem Minuszeichen beginnen b
* Nach der letzten Aufzahlung der Liste 2 x ENTER Text
» Keine Anpassungsmaoglichkeiten

Titel

Auf separaten Folien -> weitere Mdglichkeiten

H1 ... H5, Stil, Farben

Zitat

Accordion

Bild -> vorherige Folie
Spalten -> einzelne Spalte
Buttons -> einzelne Buttons

Farbpalette

el

— 00000
m
‘rimare Farbe

Starte deine Geschichte von einem
soliden Startblock aus.

Absatz

Hintergrund

Liste piel eines -
anberg Copmes

*— Listen-Element r _ H3 |
e etwas in HTM

H4 I

nas faucibus mollij ys ¢

:tempus porttitor. He )i
£esque ornare ser A

- E Liste

— I lsbmem lama mms
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Mogliche Anpassungen bel weiteren
Blockelementen und weitere Elemente

» Keinen neuen Block beginnen ->
Rilckstelltaste

* Gruppieren einer Gruppe von

M cinsatz diverser Blécke BI6Cken (-> n_FO“e)
M Block Spalten » ->dann kannn man die ganze Gruppe
T oo kopieren oder verschieben

e ... im Moment unsichtbar machen
o * |nnenabstand und Block- Abstande

o a ' konnen bestimmt werden
4 Tremer » Zur Gestaltung
. + Trennstrich
© Label * Abstandshalter
v G  Label
= EDU Web Netzwerk Seite | 26




Freie Gruppierung

* Eine freie Gruppierung ist nutzlich,

v & Gruppe
Wi um deren Inhalt
L Beitragstite . .
N o | » Zu verschieben oder kopieren
v & Gruppe n Burgdorf gibt es wenige kommunale Abstimmungen,
o i jafiieVolksabstimmurlngnurunabdingbarist bei ° Zu IbSChen
\banderung der Gemeindeordnung und der
] E Buttons

= Trenner

Steueranlage. °
Natlrlich kommen die Wahlen alle 4 Jahre dazu. In I m M O m e nt Zu Ve rbe rg e n
& e Burgdorf sind die nachsten Wahlen wieder im 2024. ° We ite re G ru i e ru n e n
M Grandsitdiches Bei gewissen Geschaften, welche vom Stadtrat p p g
45 s aeschlosse.n werden, k.::lnn-dle fakultative (WO rd P re SS)
Volksabstimmung (mit einem Referendum) verlangt
T Absatz iverden. Dazu braucht es 300 gultige Unterschriften Zitat
q Absau bon Stimmberechtigten.
i Trenner Mit einer Initiative, welche durch mindestens zehn ACCO rd IO n
Prozent der Stimmberechtigten unterstiitzt wird, kann
Her Erlass, die Anderung oder die Aufhebung von S pa Ite n
» @ Gruppe der Zustandigkeit der Stimmberechtigten oder des B UttO n S

Reglementen oder Beschliissen verlangt werden, die in
btadtrats liegen. . . .
Neue Moglichkeiten

> & Gruppe

> & Gruppe
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Zitat

N
=1

 Das Zitat 7

- kann aus Blockelementen wie -
Uberschrift, Absatz, Trennstrich,
Bildern usw. bestehen.

« Separat kann die Quellenangabe
zugefugt werden.

» Gestaltung: Farbe von Text und
Hintergrund

* Nach dem Zitat (gilt auch fur
Accordion) wieder einen
separaten Absatz einfigen ->

* Klick auf ---------- L

= EDU Web Netzwerk

Tippe /, um einen Block

auszuwahlen
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Accordion

* Das Accordion

Add blocks here, which will be displayed as the accordion hea

Add blocks here, which will be displayed as the accordion content. [ ] Beste ht a US H ead e r u nd

- N Accordion- Inhalt.

» Auf Betrachterebene ist nur der
Header sichtbar, und der

Accordion aufklappbar

v

Bock SRR R Betrachter kann den Inhalt
- aufklappen.
* Beide Teilelemente erlaube
s - freie Gestaltung mit
| Besucherebene verschiedenen Blocktypen.
Accordion aufklappbar
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TN
Spalten T

4 sild
* Spalten v @ spae
« Bestimmung der Anzahl (auch 1 mdglich)
« ... der Ausrichtung (keine / weite Breite / T Absatz

gesamte Breite) -
» Farben (fur den ganzen Spalten-Block) !

« Spalte (1)
« Enthalt Absatze, Uberschriften, Bilder, ... Grossartig ist die
* Anpassung: Breite, Farben, Innenabstand UnterstUtzung, L
« Spalte (2) e
. D welche die Initiative
« Aufpassen! " 5

» Wo welchen Block einfiigen, Verhullungsverbot»

verschieben in den letzten
¢ e Fommmmmeem fir etwas anderes als Wochen erfahren
Spalten
durfte! Nach

= EDU Web Netzwerk Seite |30



Buttons

o | ~, * Buttons
. I\/I_bglich: Bestimmung der Anordnung,
B sution Mail Richtung, Block- Abstande
S sutton « Button (1)
= sutton : ® Stlle
- Fillen
+ Pfeil

* Email- Symbol
» Sektkions-Wappen
* Breite

Farben

» Button (2)

. \deRrEnkung auf eigene Seite, Beitrag oder

* In einem neuen TAB 6ffnen (fremde URL)

. AufEassen!

im Kasten -> neuen Button zufligen
@ e R
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Neue Moglichkeiten

Block mit Bild links und Text rechts

Abfrage- Loop -> Seiten-, Beitrags-, Veranstaltungs- Verzeichnis

. EDU Web Netzwerk




Medien und Text

 Blocktyp auswahlen

= &) J
Bild Galerie Audio
™ 0 (B
Cover Datei Medien und
Text

B ﬁ
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(Fortsetzung)

o e Ein Bild aus Mediathek oder
R hochladen flr den
Medienbereich

« Anpassung der Grosse des
Bildes -> Volle Grdsse / Mittel

#Bjld aus Mediathek oder hochladen fiir den Medienbereich ° I n h a |t a u Sfu | | e n

. asstng der Grosse des Bildes -> Volle Grosse / Mittel

* Alle Arten von Blocken <>
T - gnonscen Ot s Uberschrift, Absatz

= * Durch Ziehen mit der Maus
nach links oder rechts kann
die Spaltenbreite angepasst
werden.
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Der Abfrage-Loop

« Abfrage-Loop ist ein Sammel-
Block TUr Verzeichnisse von

Seiten, Beitragen oder Anlassen.

« Abfrage-Loop als Block
aussuchen

* Klicke auf “Leer beginnen”

« Dann kannst Du die Variante
wahlen, was jeder Teil der
Abfrage beinhaltet

Titel = Titel des Beitrags
« Datum = Verdéffentlichungsdatum

. TextauszugB Den musst Du dann
auf jedemBeitrag / Seite / Anlass
elnfugen

- Bild = Beitragsbild

= EDU Web Netzwerk

- Beitrags-Template in der

Listenansicht -> dieses kannst du
in den Farben gestalten.
Beitragsauszug: Klicke in den
roten Text im Editierfenster und
gib einen eigenen Linktext ein.

« Z.N. “mehr Details”

* Den Zielort des Links musst Du
nicht manuell einsetzen.

 Keine Ergebnisse:; Befolge die

Aufforderung im Editierfeld.
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Beispiel

Transient - was ist das?

2. Mai 2023

Transient kann man bei den Beitragen und Agenda- Eintragen auf dem Dashboard
anklicken ...

mehr Details

Autorenbeitrag: Neue Anleitung

26. April 2023
Leitfaden zum Redigieren der EDU Webseiten | von Markus Kronauer

mehr Details

Neue Anleitung als Powerpoint

20. April 2023
kann heruntergeladen werden auf der Startseite

mehr Details

» Listenansicht

v QO Abfrage-Loop

b

b

>

= EDU Web Netzwerk

im| Beitrags-Template

I|—|

Beitragstitel
E Beitragsdatum
L Beitragsauszug
F Trenner

=== Seitennummerierung

Q3 Keine Ergebnisse
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(Fortsetzung)

 Beitrags-Template  Beitrags-Auszug
 Ev. Hintergrundfarbe festlegen * Linktext anpassen
Bestandteil-Optionen -> * Trenner
» Beitrags-Titel * Im Beispiel noch zugefugt

* Den Titel kannst Du als Link
darstellen (automatisch)

 Beitrags-Datum
* Div. Optionen moglich
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Beispiele:

. . Mit~glieder~versammlung
Die Tilde

Delegierten~versammlung

» Bestimmung der Trennung bei langen Wértern (-> Darstellung auf Handy — Betrachterebene)

» WordPress verwendet die neuen Trennregeln, welche zum Beispiel zu folgender unlogischen
Trennung fiahren:

+ Mitgliederversam-mlung
* Delegiertenversam-mlung

« Je nach Breite des Fensters, Bildschirmgrdsse, und auf dem Handy wird das Ganze nochmals anders
dargestellt (das ist im Internet so).

. _EI_)_tlekannst bzw. solltest das beeinflussen und unlogische Trennung vermeiden mit Verwendung der
ilde

* Um dieses Zeichen zu erzeugen ->
* Windows: alt gr halten und Taste mit Tilde, " und " tippen
* Mac: Option + taste N

» Und die Tilde wird erst nach Tippen des nachsten Buchstabens eingefigt.
* Und die Tilde wird bei Betrachtung der Seite nicht angezeigt.
 (es reicht, ein “nétiges Minimum” von Tilden einzusetzen)
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Bearbeitung einer Seite

* Den Inhalt der Blocke
e kannst Du direkt

o ’ @@ T 3 .

- 1 -~ 2 | bearbeiten oder den Typ

AmAnfang /" o eines Blockes verandern.

So bald die Parolen sichtbar sind ->

Am Anfang

EDU Schweiz (frihestens 13. August 2022) v - + -> Einen BIOCk
hier einfligen

Ein paar Worte zur Sidebar it

Wie im Inhalt kénnen auch in der Sidebar In den Papiericork verschieben v i 1 - > Z u m Offn e n d e r

diverse Gutenberg-Blécke erfasst werden. Also

- - - L] L ]
Nach dem Login -> Klick oben links ... ein Titel und einen Absatz wie in diesem Seitenhintergrund v L I Ste n a n S I C ht
Beispiel visualisiert, ist durchaus machbar.

) « 2 -> Zum Schliessen des
Balkens fur Einstellungen
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Orientierung

Auf Besucherebene
Beitrage -> Anleitung schon weiter oben

Seiten -> Menus

Seite | 40
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Seiten auf Besucherebene / Einstellungen

Seiten

» Seite wird flr sich angezeigt

« Es muss aber entweder ein Link darauf
verweisen (Links kdnnen auch auf
Beitrage verweisen)

_ & * Link als H¥perlink oder als Button -> nach

Abstimmungsresultat dem Inhalt des Titels suchen oder URL
jastimmen  WeinStimmen P —— i " P s e|ngeben

* Normalerweise wird die Seite durch
eine Menuposition aufgerufen ->

Design / Menus

« Hauptmenu zum Bearbeiten wahlen
 Liste der Seiten -> Zum Menu hinzufigen

* Anordnen im Hauptfenster (schieben mit
der Maus

Menu speichern

Anzan
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Menis | verwalten mit Live-Vorschau

Menls beart P "
Wahle ¢ Hauptmen( (Primary, Mobile) | | Auswihlen
Meniieintrige hinzufiigen Menii-Struktur
Seiten -

Name des Menlis | Hauptmenil

Klicke d

Aktuelles

Heuigheiten

Veranstaltungen Ur

Sitzungen des Stadtrates

Beitrage » Bkctuelle Themen L
Individuedle Links A Abstim-mungen
Kategorien -

Holzmodulbau Schulanlage
Schlossmatt 4

Wahlen

Partel

Organisation L

Ortspartsivorstand

Mein Engagement fisr die EDU

Mitglied werden L

Mitgieder ~versammlungen

kT

Unses amtierenden
Behérdenmitglieder ¢
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Veranstaltungen und Parolen

Veranstaltungen erscheinen in zeitlicher Folge, neueste zuerst.
Parolen erscheinen, so lange sie aktiv sind.
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Eine Veranstaltung erstellen (bearbeiten)

 Gleich den Titel eingeben (was * Den Detailtext des Beitrages

far eine Veranstaltung ist es?) oder der Seite eingeben
- «Automatisch gespeicherter * Vorgehen wie bei Word |
Entwurfy -> * ENTER -> neuer Absatz oder einen
_ _ _ anderen Blocktyp wahlen
¢ DaS |St ein Event'lnformat|on' _ e dazu /i pen wie anaeleitet oder
Block, dem man aber durch die rechts g1). Mit dem g -> Blocktyp
Eingaben in der Spalte wahlen oder danach suchen, z.B.
«Einstellungen» unter Bild
* Auf Uberschrift klicken und «Einstellungen» auf
beginnen, diese einzugeben «Veranstaltung» klicken
* (Untertitel, z.B. «Vortrag von X.Y») « -> n.Folie

« ENTER tippen
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Veranastaltung Schweiz <-> Sektionen ->
Regeln

EDU CH Redaktor EDU Kanton Kantons- /
i bestimmt / Ort Orts-
Schweiz r Redaktor
| |
Ubernahme
nicht moglich

EDU Ubernehmen (Nicht
Kanton (Regel) iibernehmen)
|
| |
Ubernehmen (Nicht
EDU Ort ubernehmen)
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Eigenschaften der Veranstaltung

« Option: nur bei Beitrag: diesen auf der » Veranstaltungs- Informationen
Startseite halten  Organisator (eigener Kanton ist gegeben),
- Kategorien bestimmen: von Grund auf ist Datum und Zet (%ﬁ;‘;)}w§n¥gﬁtgﬁgrab%wepage

aber keine Kategorie vorhanden

. Neue Kategorie kann erstellt werden  Veranstaltung eines Kantons kann nicht

| eue hategor werdaen auf der EDU %chwelz geteilt werden.
 Beitragsbild festlegen -> vgl. Handling der " , -
Bilder -> n.Folie eréffentlichenfera

« Kein Beitragsbild festgelegt -> Bild unter * Alternativ kann rr}an als E]ptwurf speichern
Erfassung bei Einstellungen / Sektion wird oder jederzeit auf Entwurf umstellen. Beim
genommen Beitrag 2x klicken!

.. : : EENMEFREICERREE(kann man unten
» Textauszug hineinschreiben ins Feld -> gn) )

» Kurztext, der die Information des Beitrags + Du siehst das Detail des Beitrages
charakterisiert. Erscheint nachher so aut der »  Auf Home oder das.Logo klicken -> Du siehst
Ubersicht der Beitrage / bei einer Seite auch den Beitrag in der Ubersicht der Beitrage auf der
maoglich, habe ich aber noch nie benutzt.-> Startseite.
n.Folie « Dort kannst Du it WENEREELREaUf das Detail

zurlck und mit SEINEIRelsEIfelN Iy allenfalls noch
Anderungen.vornehmen. Bearbeiten kannst Du
auch in der Ubersicht der Beitrdge anklicken.
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Veranstaltungen auf Besucherebene /

Einstellungen
* Anzeige auf der Startseite « Seite «Neuigkeiten» — als
- Seite -> Block: EDU Beitragsseite
Veranstaltungen « Hier kann man nichts anpassen ->
* Einstell Startseite / Detail -> : : :
Empfehlung). (Startseite / Detal - Design / Webseite-Editor /
* Anzahl Veranstaltungen
anzuzeigen: 3/ 10 Templates Telle
* Veranstaltungen aus dem ,
gesamten Netzwerk anzeigen: an / * Event-Archiv
an » Event-Loop / Gruppe / Gruppe /
« Filter anzeigen: aus / an EDU Veranstaltung
« Link zum Beitragsarchiv anzeigen: -> Einstellungen wie oben
an / aus
* Mehr laden Button anzeigen: aus /
an

» Spalten-Layout: an / an
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Zur Bearbeitung der Startseite

\? -;.;:";-.; Meine Websites ¢ EDU Burgdorf P + Neu "‘ 1 Security {1

& Dashboard
[ ] Danke

Beitrdge

Parolen (] Datenschutz — Seite Datenschutzerklirung

Veranstaltungen

Medien [ | EDU Burgdorf Archiv

Formulare

. | | Home — Startseite
Seiten —

Bearbeiten | QuickEdit | Papierkorb | Ansehen
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Bearbeitung EDU Veranstaltungen
Startseite

‘ @ H E=J ‘ @ EDU Veranstaltungen
Einstellungen -~
24 % EDU Bern | KATEGORIE AUSWAHLEN
JAN Dienstag, 24.01.2023 Freitag, 01.07.2022 Auswahlen -
19:30 Mitgliederversammlung ANZAHL VERANSTALTUNGEN ANZUZEIGEN
2022 3

EDU bi da Lt

«Sessionsriickblick» Beginn um 20.00 Uhr.

. ‘) \eranstaltungen aus dem
Unsere jahrllche gesamten Netzwerk anzeigen
Mitgliederversammiung

findet wieder vor Ort statt.

Sessionsriickblick von Andy
Gafner, unserem
Nationalrat und drei
unserer Grossrate

Event-Details —

(E} Filter anzeigen

¢. ) Label fir ]eden Monat anzeigen
Event-Details —>

‘) Link zum Veranstaltungsarchiv

anzeigen

@ ) Mehr laden Button anzeigen

Alle Veranstaltungen —> @D speiten-Layout

Erweitert ~

Yoast SEO -
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Design / Webseite - Editor / Template-

Teile / Event-Loop
- / = Brenttonp e Jo K8

Template Block x
¢ Template-Teile
Veranstaltungen Keine Parolnvortanden; B i0timancibungen
Weitere Termine finden Sie unter ] i
EDUuUDF = . £0U Serpdert Einstellungen -
Veranstaltungen EDU Kanton Bern — | o KATEGORIE AUSWAHLEN
fiohwn Reglon  Stadt
HNiveay Emmental o
J‘A.I:'\\"'.ﬂ'n!er -
<l Entwnchiungs-
i wvarminftigen schwarpunkie
Filter = ,“""'"".. i wmn ANZAHL VERANSTALTUNGEN ANZUZEIGEN
Oxelogiechal ks Verkohr  Mobilitat, 19
Q s s Enorgepcitik fursfe  Energie
Veranstaltun aus dem

D ge: Zzwerk anzeigen
~ Moiiat ausahiar — v lhr Mittragen als Mitglied, im Gebet, oder einfach

&

[ o]

Filter anzeigen

indem Sie sich Gber uns informieren, ist flr uns
sehr wertvoll. Fir alle Fragen stehen wir lhnen

Label fir jeden Monat anzeigen

gerne zur Verfligung.
EDU Bern | %EDL‘- Bern | ) Link zum Veranstaltungsarchiv
. Mehr zu unserer Ortspartei —» i
Dienstag, 24.01.2023 Freitag, 01.07.2022

O Mehr laden Button anzeigen
(o]

19:30 Mitgliederversammlung —
A 0 S
EDU bi da Liit goks Folgen Sie uns auf Twitter ->
«Sessionsriickblick» Beginn um 20.00 Uhr. @ Erweitert ~

Sessionsruckblick von Unsere jahrliche
e Mitaliaderversarmmliinn
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Parolen - Regeln

Parolen <-
Abstimmungen

Zustandig fir ... -
> auf entspr.
Webseite

eidgendssisch kantonal kommunal
EDU Schweiz L Kantonal-Partei t Ortspartei
(DV) (DV) '

¢

Bei Abweichung von der Parole der nachsthoheren Instanz ->
deutlich markieren
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Eine Parole erstellen (bearbeiten)

« Gleich den Titel eingeben (Titel der + Rechts Kategorien bestimmen: von
Abstimmungsvorlage, z.B. «Kredit Grund auf ist aber keine Kategorie
far Schulhausneubauy) vorhanden

« Parole wihlen * Neue Kategorie kann erstellt werden

- Ja, Nein oder Frei * Grundprinzip
« Kantonale Abstimmungsvorlagen ->

* Enddatum -> Abstimmungsdatum Parolenelement erstellen
. .. » Eidgendssische Vorlagen -> Auf
» Sektions-Wappen auswahlen https://www.edu-

schweiz.ch/abstimmungen/ verweisen
und vermerken, wenn der Kanton in
einer Vorlage von der EDU CH
abweichende Parole hat. Oder
Parolenelement klar mit der Kategorie
Eidgendssische Vorlage vermerken
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Parolen auf Besucherebene /
Einstellungen
+ Anzeige

» Auf der Startseite » Hauptmenu zum Bearbeiten wahlen
» Kin der Sidebar - Liste der Seiten -> Zum Menu
i hinzufligen
* Aktuelles Datum muss zwischen + Anordnen im Hauptfenster (schieben
Erstellungsdatum der Parole bis mit der Maus)
und mit Abstimmungsdatum sein

e Sonst wird an

* Es muss aber entweder ein Link
darauf verweisen (Links kénnen auch
auf Beitrage verweisen)

« Link als Hyperlink oder als Button ->
nach dem Inhalt des Titels suchen oder
URL eingeben

» Normalerweise wird die Seite durch

eine Menuposition aufgerufen ->
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Temporar, so

lange aktiv ->

p
Publikations-
Zeitpunkt bis zum

Abstimmungstermin

-

J

Parolen: So sieht sie der Besucher

Darstellung

(Betrachterebene)
(Standard)

Startseite

— Sidebar
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Quick Edit
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Quickedit: Bearbeitungsmaoglichkeiten

* Titel
* Titelform (Beitrage und Seiten)

e Datum / Zeit

 Datum -> Erstelldatum!

» Bei Agenda- Eintragen und Parolen Erstelldatum! Datum und Zeitangabe mit Edit ->
Veranstaltung (Einstellungen) bzw. End-Datum bei Parolen ist Abstimmungsdatum

« Damit kann man die Reihenfolge der Beitrdge steuern, neueste zuerst
« Autor (Beitrage)
« Kann Passwort gesetzt werden (fur den Betrachter) oder Privat

 Status: Veroffentlicht oder Entwurf
« Entwurf -> Beitrag / Seite / Veranstaltung nur auf dem Dashboard sichtbar

Aktualisieren
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Header und Footer

Bestandteile
Bearbeitung
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Bestandteile Header
. Logol Dienst-, Sprachmenu||Suchen| ,

I

I Home Kontakt Zeitschriften FR IT Mitglied werden = EDU Schweiz -> Kanton ...

EDUuUDF

Eidgendssisch-Demokratische Union

Aktuelles Positionen Partei

Hauptmenu

Home > Partei

Permalink
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Bestandteile und _

* Logo  Seiten- Beitragsbild
» Webseite- Editor / Template-Teile / » Festlegen auf jeder Seite oder
Header « Standardbild, festgelegt in

* Struktur nicht verandern!

e Dienstmenu | Einstellungen / Sektion

. Analog, wie Du das Hauptmenu » -> Headerbild: Noch kein Bild ->

bearbeitest! Bild bestimmen oder andern
° Anpassungen ° D.aZU anklicken -> dann an
vormenmen < ANV icken
llServicemenu « Danach kann ein Bild festgelegt
werden

e Sprachmenu

. Anpassungen: <- EESTCINININmEg © lauptmenu
S rachmend » Anpassungen: <- BESTRANSITEIN
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Header bearbeiten
Header: Design / Webseite -t gl Menus: EEISITINE

Template-Toile [[TRN

es besser / alternativ Editor / Bereich
Header | Footer analog)

Men[js ‘ Verwalten mit Live-Vorschau

Meniis bearbeiten Positionen verwalten

I Beispiel Seite  FR T

EDL -- . . E.Ec-:v. o
g VIitglied werden gV Tyl ] RN — |
e Wahle ein Menii zum Bearbeiten: | Servicementi (Service) v ‘

Auswahlen |

tzu Das Formulare  Downloads  Beispiel  Anleitung
Seite

g wissen  Kleingedruckte
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Mentieintrage hinzufiigen

Seiten “

EZuIetzterstth] Alle  Suchen

(] partei

|__J Unterstltzung

|_| Statuten
[ ] Antrag fiir eine Mitgliedschaft
I_'] Positionen

|| Kernthemen

| | Grundsitze & Werte

|__| Referenden~/~Petitionen e

|| Alle auswahlen

Zum Menii hinzufiigen

Beitrdge v
Individuelle Links v
Kategorien v

Menti-Struktur
/

Name des Men Servicementl

Ziehe die Eintrage in deine bevorzugte Reihenfolge. Klicke den Pfeil auf der rechten Seite, um weitere Konfigurations-Optionen anzuzeigen.

() Mehrfachauswahl
Home Startseite ¥
Kontakt Seite ¥
Zeitschriften Seite ¥
|| Mehrfachauswahl

Menii-Einstellungen

Seiten automatisch hinzufigen (] Neue Seiten der ersten Ebene automatisch zum Menii hinzufiigen
Position im Theme | Primary (Aktueller Wert: Hauptmeni)
(v service

| | Mohile takeller Wert: Hauntmenii

Menii léschen

= EDU Web Netzwerk
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Meniieintrage hinzufiigen Menii-Struktur

Seiten = Name des MenW Sprachmen{.'l

Zuletzt erstelit  Alle  Suchen Ziehe die Eintrdge in deine bevorzugte Reihenfolge. Klicke den Pfeil auf der rechten Seite, um weitere Konfigurations-Optionen anzuzeigen.

A
™ Partei || Mehrfachauswahl
I__.I Unterstiitzung
|| Statuten ER Individueller Link ¥
|_ Antrag fiir eine Mitgliedschaft
[ | Positionen IT Individueller Link w
(] Kernthemen
(] Grundsstze & Werte =
M Pabsnsadonsm.t~Daliiisnan i [ Mehrfachauswahl | Ausgewshlite Elemente entfernen
("] Alle auswéhlen
Zum Menii hinzufligen Menii-Einstellungen
Seiten automatisch hinzufliigen ;-l Neue Seiten der ersten Ebene automatisch zum Mend hinzufligen
Beitrdge v -
Position im Theme __| Primary (Aktueller Wert: Hauptmen)
Individuelle Links s _| Service (Aktueller Wert: Servicemenii)
i Menti l&schen Menii speichern
Kategorien v
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Bestandteile Footer

« Sektionswappen, «Mitglied werdeny, Links zu Mailadressen,
Sozialmedien, Hauptadresse

¢ ,©, ... und wichtig! Impressum, Datenschutz

MITGLIED 0
L g EDU Schweiz | WERDEN Parteiprasident/in

Eidgenossisch-Demokratische Union (EDU) Medienverantwortliche/r

Postfach / 3602 Thun ¥ Medien & Downloads
T +41 33 222 36 37

info@edu-schweiz.ch E u m @ n

©EDU 2022 Impressum Datenschutzerklarung Sitemap
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Bestandteile und Bearbeitung des

Footers, Anpassungen
- Webseite-Editor / Template-Teile/ « © EDU
Fusszeile . « Nicht verdndern!

* Wappen und EDU- Sektion - Impressum, Datenschutz, ev.
 Nicht verdndern! Sitemap

* Rund umrandet «Mitglied - Design / Menus

werden» » Footer Menu

* Verlinkung » Verlinkung

 VVerbindungen (Parteiprasident,
Medienverantwortlicher, Social
Media)

» Verlinkung (mailto;)

« Adresse (unter dem Wappen)
* anpassen
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Sidebar

Die Sidebar ist auf allen Seiten ausser Startseite, auf den Beitragen-Details
und Veranstaltungsdetails
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Bearbeitung der Sidebar

Design / Widgets

« Parole(n) (wenn aktiv) -> bearbeiten unter Parolen; hier fest am Anfang
der Sidebar

» Weitere Gestaltung frei

« Buttons sind im Ursprung so
« Einmalig Links zuweisen
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Sidebar

Widgets . =

Eidgenassische Vorlage

Beispiel Parole «Nein»

N Parole |
Kantonale Vorlage
Die Beispiel Parole «Ja»

Beten bewegt | Der Monatsvers

Darum verlieren wir nicht den Mut. Wenn auch unsere korperlichen Krafte
aufgezehrt werden, wird doch das Leben, das Gott uns schenkt, von Tag zu
Tag ernauert.

Folgen Sie uns

oome R
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Inhaltsblock von Seiten,
Beitragen, Veranstaltungen
und Parolen
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Bearbeiten -> (wichtige Moglichkeiten)

« Symbole

« Schweizerkreuz, +, Bleistift, Rlckgangig, Wiederholen, Details (Anzahl
Zeichen, Worter, ...), Listenansicht (einund aus)

« Auf Entwurf umstellen, Aktualisieren, Einstellungen (ein und aus),
Yoast SEQ, individuelle Anpassung der Ansicht

» Editierfenster
e Darunter Yoast SEO

- Balken Listenansicht (links eingeblendet oder nicht)
- Balken Einstellungen (rechts eingeblendet oder nicht)
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Bearbeiten -> Hierarchische Struktur der
Blocke (Listenansicht eingeschaltet)

Seite oder Beitrag enthalt Blocke

mit verschiedenen Bedeutungen Bemerkungen
* > Gruppe /_neu: Spalten -> fir « Mit > kann man jede Gruppe,
die ganze Seite Spalten, Buttons, Accordion
« > Gruppe / neu: Spalte -> fiir den ausklappen -> v -> ausgeklappt
'”f‘aJtGruppe - Markierung eines Blocks -> im

Editor umrahmt

* > Gruppe oder
Spalten oder
Buttons oder
Accordion

» ... oder ekinzelner Block

> Gruppe / neu: Spalte -> fur die
Sidebglp P

» Sidebar
» Widgets
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Die Startseite hat einen speziellen Aufbau

* Keine Sidebar

» Gruppe / neu Spalte (fur die Seite)

» (Empfehlung): Gruppe, den Willkomm und «Das Wichtigste in Klrze»
und den Block «Parolen» beinhaltend
« Gruppe -> weite Breite
« Label, Uberschriften, Absatze, Bilder, Spalten
« Parolen erscheinen nur, wenn aktiv -> vgl. Folie Parolen
» Speziell konfigurierte Gruppe flr Top News

* Gruppe mit Label und EDU Aktuelles
* Gruppe mit Label und EDU Veranstaltungen

« Auf der Startseite Einstellungen dazu hier -> vgl. Folien lber Beitrage und
Veranstaltungen
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Datenschutzerklarung und
Impressum

Ein Muss flr jede Webseite
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Ein Muss ...

« Datenschutzerklarung und Impressum mussen zwingend auf jeder
Webseite vorhanden und von der Fusszeile aus verlinkt sein. Dies
durch gesetzliche Vorgaben und - im Internet mussen auch Vorgaben
von dieser Seite berucksichtigt sein.

« Auf den Herbst 2023 gibt es neue DSVGO- Vorschriften -> Infos folgen

* Die Sit_ema?"ist nicht unbedingt notwendig, doch sicher auch ein gutes
Hilfsmittel fr den Webseiten- Besucher.

- Datenschutzerklarung
- als Seite -> Mustervorlage

* Impressum

» Diese Seite musst Du unter Dashboard / Seiten neu erstellen und den
Gegebenheiten anpassen.

« Mustervorlage
e Verlinken im Footer-Menu
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Formulare

Arbeiten mit Gravity Forms
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Gravity Form erstellen

» Benutzergeflhrt das Formular zusammenstellen
* Definieren, welche Felder der Besucher ausfullen muss, welche nicht

* Einstellungen / Benachrichtigung

 Bearbeiten

« Zutreffende Mail- Adresse bei «Absender E-Mail (from)» und «E-Mails senden»
einsetzen

» Speichern

» Auf der Seite oder dem Beitrag einfligen
 Block vom Typ Gravity
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